
 

  جامعة صفاقس                   
 المعھد العالي للفنون و الحرف بصفاقس                     

 إدارة التربصات                              
  2019-8201السنة الجامعیة :                         

  
التربصات الإجباریة أو التكوین بالتداول میثاق  

  مقدمة 
داول الدلیل إلى إتمام میثاق التربص الإجباري أو التكوین بالتداول في إطار تطبیق الأمر المتعلق بمیثاق التربص الإجباري أو التكوین بالتیھدف ھذا 

  .بالإدارات أو المؤسسات أو المنشآت العمومیة أو الخاصة
 

علیم العالي بالإدارات أو المؤسسات أو المنشآت العمومیة أو وتنطبق المبادئ والإجراءات المنصوص علیھا بھذا الدلیل على تربصات طلبة الت
 .الخاصة. وتنطبق كذلك على تكوینھم بالتداول ما لم تتعارض مع خصوصیات ھذا الصنف من التكوین التطبیقي

 .الاستقبال في الآن نفسھ أو التكوین بالتداول مع تشجیع تطورھا المثمر لفائدة الطلبة وھیاكل الإجباریةیھدف المیثاق إلى تأطیر إنجاز التربصات 
 : والمتمثلة خاصة في 2009لسنة  21أو التكوین بالتداول الوثائق المحددة بالقانون عدد  الإجباريتلحق بمیثاق التربص  

 أو التكوین بالتداول ،  الإجبارينموذج اتفاقیة التربص  -  
  .أو التكوین بالتداول الإجباريكراس التربص   -  

أو التكوین بالتداول بھدف تحسین إنجازھا انطلاقا من عملیة البحث والأداء  الإجباریةویشكل ھذا الدلیل وسیلة لدعم التمشي المتعلق بتأمین التربصات 
  .ووصولا إلى التقییم

 الإجباريفاقیة تمضى بین الطالب ومؤسسة التعلیم العالي والبحث المعنیة وھیكل التربص ات إبرامیشترط كل تربص إجباري أو تكوین بالتداول 
  ). 2009أفریل  28المؤرخ في  2009لسنة  21(أنظر القانون عدد 

 
 ةـــــــــام عامـــــأحك

 مجال المیثاق
في مسلك تكوین بإحدى مؤسسات التعلیم العالي في ھیكل استقبال  نوالمسجلالتي ینجزھا الطلبة  الإجباریةیشمل مجال المیثاق كل التربصات  

 ).(إدارات أو مؤسسات عمومیة أو خاصة
 
 أو التكوین بالتداول الإجباريالتربص  
تربص أو التكوین بالتداول ضمن مشروع بیداغوجي ولا معنى لھا إلا في ارتباطھا بھذا المشروع. وعلیھ، فإن ال الإجباريتندرج أھداف التربص  

  بالتداولأو التكوین  الإجباري
 یسمح بوضع معارف وكفایات ومھارات مكتسبة أثناء التكوین حیز التطبیق في محیط مھني،   - 
 یؤخذ بالاعتبار في التقییم العام للطالب،   - 
 یسھل العبور من عالم التعلیم العالي إلى العالم المھني  - 
  .التربص شغلا ولا یمكن بأي حال من الأحوال اعتبار 
 

 أو التكوین بالتداول  الإجباريتقییم التربص 
  :أو التكوین بالتداول الإجباريیاغة مشروع التربص ص -1

عن ھیكل  وممثلوالبحث أو التكوین بالتداول موضوع تشاور بین ممثل عن فریق مؤسسة التعلیم العالي  الإجباريیكون مشروع التربص    -  
          .الاستقبال مفوض للغرض والطالب

 . أو التكوین بالتداول في اتفاقیة تمضى من مؤسسة التعلیم العالي وھیكل الاستقبال والمتربص الإجباريصیاغة مشروع التربص  تتم   -        
 : تفاقیة تربص الطالب في ھیكل الاستقبالا - 2

 أو التكوین بالتداول وطرق إنجازه،  الإجباريصف محتوى التربص ت -
 .تحدد الالتزامات والمسؤولیات الخاصة بمؤسسة التعلیم العالي وھیكل الاستقبال والطالب  -

  :أو التكوین بالتداول الإجباريمدة التربص  - 3
أو التكوین بالتداول منذ الاتصالات الأولى بین مؤسسة التعلیم العالي وھیكل الاستقبال. ویتم إعلام الطالب  الإجباريتضبط مدة التربص  -

  .بذلك
 .أو التكوین بالتداول الإجباريیتم التنصیص علیھا صراحة في اتفاقیة التربص   -

 
 المسؤولون عن التأطیر 

 : من قبلخضع كل تربص إجباري أو تكوین بالتداول لتأطیر مزدوج ی
 مدرس من مؤسسة التعلیم العالي والبحث یضطلع بدور المؤطر الجامعي، -
  .ضو من ھیكل الاستقبال یضطلع بدور المؤطر المھنيع  -

یعمل المؤطران الجامعي والمھني بالتعاون فیما بینھما ویتم إعلامھما ویعلمان بعضھما البعض بمدى تقدم التربص الإجباري أو التكوین 
 .وبالصعوبات المحتملةبالتداول 
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 یتأكد المؤطر الجامعي من الترابط بین أھداف مسلك التكوین وأھداف التربص الإجباري أو التكوین بالتداول طبقا لمبادئ ھذا الدلیل  
 .یسھر المؤطر المھني على تطابق الأنشطة المنجزة مع اكتساب الكفایات المستھدفة من المھنة  

  .بضرورة التزامھما خاصة من حیث الوقت المخصص للتأطیریؤمن المؤطران  .
        

 التقییم        
ة یجب أن یسمح تقییم التربص الاجباري أو التكوین بالتداول بالوقوف على مدى تحقیق أھداف التربص وذلك خاصة من حیث تنفیذ المھمة المحدد

 .والكفایات المكتسبة
 : أو التكوین بالتداول على جزئین الإجباريویشتمل تقییم التربص  
 : تقییم المتربص -أ 

 .أو التكوین بالتداول لتقییم ینتج عن التقدیرات المزدوجة للمسؤولین عن تأطیر التربص الإجباريتخضع أنشطة التربص   - 
 .الدراسات والامتحانات في الشھادة المعنیة تكون الإجراءات العملیة للتقییم مطابقة لتلك المحددة في القرار الوزاري المتعلق بضبط أنظمة  - 

أو التكوین  الإجباري"تقریر التربص "و أو التكوین بالتداول الإجباريكراس التربص " تمثل بالإضافة إلى "جذاذة تقییمیدون التقییم في "  - 
  .بحث بھذا الملفأو التكوین بالتداول". وتحتفظ مؤسسة التعلیم العالي وال الإجباريبالتداول" "ملف التربص 

 : أو التكوین بالتداول الإجباريتقییم التربص  -ب
لجودة  بھدف تأمین التحسین المستمر لجودة الشراكة یدعى الممضون الثلاثة على اتفاقیة التربص الاجباري أو التكوین بالتداول إلى صیاغة تقییم 

 .التربص
 أنت طالب تبحث عن تربص إجباري أو تكوین بالتداول

 
 نصائح عملیة 
 :أھدافك متعددة 

  .أو التكوین بالتداول تطبیقا لتكوینك وھو أیضا ضروري لحصولك على شھادتك الإجباريیجب أن یكون التربص  -
أو التكوین بالتداول باكتساب كفایات مھنیة مرتبطة بالمعارف التي اكتسبتھا وباستطاعتك إعادة  الإجباريیجب أن یسمح لك التربص  -

 استغلالھا في حیاتك المھنیة المستقبلیة.
  ...ستكتشف بفضل تربصك الإجباري أو التكوین بالتداول عالما مھنیا، وھیكل استقبال، وتنظیما خصوصیا، وستلتقي بزملاء وزبائن ومزودین، 

 : لى المستوى الشخصي سیمكنك التربص الإجباري أو التكوین بالتداول منع
والحوار والتنظیم والاستقلالیة، قدرتك على  الإنصاتمعرفة نفسك بنفسك بطریقة أفضل (قدرتك على الاندماج الاجتماعي، قدراتك على  -

 .)الإبلاغ عن تجربتك، تحدید نقاط قوتك ونقاط ضعفك
 .رك لقطاع أو عدة قطاعات نشاط لمواصلة دراساتك أو لحیاتك المھنیة المستقبلیةتأكید انتظاراتك واختیا -
  .لافتتاح تجربتك المھنیة وللانطلاق في تكوین شبكة خاصة بك -

  .أو التكوین بالتداول نقطة انطلاق للتشغیل. ویمكن أن یفضي إلى عرض عمل بھیكل الاستقبال الإجباريویشكل التربص 
 كیف تعد مشروعك؟ 

 .قم بتقییم تكوینك ومراكز اھتمامك وكفایاتك وحدد بوضوح مضامین تكوینك وأھدافھ
  .احرص على ضمان التلاؤم بین تربصاتك الإجباریة أو التكوین بالتداول ومشروعك المھني

  .وستوفر لك مؤسسة التعلیم العالي والبحث الخاصة بك مرافقة في ھذا التمشي
  .والبحث أن تساعدك على تحدید ما یمكن أن تضیفھ لھیكل الاستقبال وما یمكن لھیكل الاستقبال أن یضیفھ إلیكویمكن لمؤسسة التعلیم العالي 

 ؟  كیف تبحث عن ھیكل الاستقبال الذي یمكنھ احتضانك
طة، والصناعات الصغرى إن ھیاكل الاستقبال الكبرى معروفة وتخضع لطلب متزاید. غیر أنھ لا یجب تجاھل ھیاكل الاستقبال الصغرى والمتوس   

  .والمتوسطة والمؤسسات المتناھیة الصغر القادرة على اقتراح تربصات مھمة
 .تتبع ھیاكل الاستقبال قطاعات نشاط یجب التعرف علیھا لتجد مواقع التربصات التي تكمل على الوجھ الأفضل تكوینك   

المنشود على أن یقع في النسیج الاقتصادي الجھوي لتسھیل العلاقات مع مؤسسة التعلیم یجب إعطاء الأفضلیة لھیكل استقبال ممثل للقطاع المھني  
  .العالي والبحث ولتیسیر متابعة التربص الإجباري أو التكوین بالتداول

  .وع آخر من الثقافاتنویمكن لتربص إجباري أو تكوین بالتداول في الخارج أن یكون فرصة لاستعمال لغة أجنبیة ولاكتشاف 
  أین یمكن البحث عن المعلومات؟

لھیئات لدى المدرسین ومصلحة التربصات أو العلاقات مع المؤسسات الاقتصادیة الراجعة بالنظر إلى مؤسستك التعلیمیة ولدى الجمعیات الطلابیة وا
  .المھنیة ولدى مركز المھن وإشھاد الكفاءات، إلخ

 كیف تقوم بذلك؟ 
  .(أشھر قبل التاریخ المحدد للتربص الإجباري أو التكوین بالتداول 6حك ستة (قد یكون من المستحسن أن تعد ترش

 : یجب أن یتضمن ملف ترشحك
 .سیرة ذاتیة دقیقة وواضحة تتكون من صفحة واحدة أو صفحتین على الأكثر تصف مھاراتك وتجاربك - 
 .م بالضرورة بطلب محادثةرسالة محفزات تقدم ترشحك وبرنامج تكوینك. ویجب أن تكون موجزة وأن تخت - 

  : یمكن لترشحك أن یمر عبر مسالك متنوعة یمكن الجمع بینھا 
  : ترشحك تلقائي

یجب أن ترسل ملف ترشحك إلى ھیاكل استقبال محددة بدقة باسم مسؤول محدد یمكن أن یكون مدیر الموارد البشریة أو المسؤول عن إحدى 
 .المصالح

 . )لتتمكن من متابعتھا (عند الاقتضاء سیكون تذكیر ھیاكل الاستقبال عبر مكالمات ھاتفیة ضروریاكر بأن تترك أثرا لإجراءاتك تذ
 

 : تستعین بعلاقاتك
قترحوا علیك لا تھمل الاستعانة بالعائلة أو الجیران أو الأصدقاء ولكن أیضا بالمھنیین الذین تلتقي بھم في الدروس أو الندوات. ویمكن لھؤلاء أن ی

  .مفیدة أو استقبالك كمتربص لدیھموجھات 
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  :یمكنك الاستعانة بمنظمات طلابیة أو جمعیات قدماء التلامیذ أو الطلبة
  .فكر في استغلال ھذه الھیاكل لأنھ من الأیسر والأقل ضغطا أن تتوجھ إلى شخص قام بنفس الإجراءات قبلك بسنوات

 
 : توجد طرق أخرى ...لا یجب إھمالھا

 الانترنات (المواقع المختصة)، وسائل الإعلام الصحف الیومیة،  - 
  .الجامعات المھنیة والنقابات -

   : عندما تحصل على محادثة
 .قبل دخول المحادثة، احرص على جمع معلومات حول مجال النشاط الخاص بھیكل الاستقبال وحول تنظیمھ والمؤشرات المھمة الخاصة بھ

خلال  )...لومات حول موضوع التربص وإجراءاتھ العملیة (الموقع في الفریق، توقیت العمل اللیلي، العطل، الامتیازاتأثناء المحادثة أطلب مع
 :    أو التكوین بالتداول یجب علیك الإجباريالتربص 

 التثبت من المقتضیات المذكورة في الاتفاقیة مع حسن الاندماج في الفریق،  -  
 الحوار مع المؤطر المھني وإعلام المؤطر الجامعي حول حسن سیر التربص وعند الاقتضاء إخبار ھذا الأخیر بالصعوبات التي تعترضك،   -  

  .الشروع سریعا في إعداد تقریر التربص الإجباري أو التكوین بالتداول -  
 :  أو التكوین بالتداول لا یجب أن تنسى الإجباريي نھایة تربصك ف

 أو التكوین بالتداول إلى ھیكل الاستقبال وخاصة إلى مؤطرك المھني الذي یجب أن یصادق علیھ، الإجباريإحالة التقریر أو مذكرة التربص   - 
 أو التكوین بالتداول،  الإجباريالمشاركة في تقییم جودة التربص   -
 أو التكوین بالتداول،  الإجباريشكر جمیع من ساعدك في بحثك أو أثناء تربصك   -
 .تحیین سیرتك الذاتیة بإدراج تجربتك المھنیة الجدیدة  - 
 

 أنتم ھیكل استقبال وتستعدون لاستقبال طالب في تربص إجباري أو التكوین بالتداول
 

 : تتمثل أھدافكم في 
 )...المستقبلیین (المشاركة في المعارض، لقاءات مع الطلبة،التعریف بھیكلكم لدى مؤسسات التعلیم العالي والبحث التي یمكن أن تكون مساعدیكم  - 
 المساھمة في تطویر مضامین البرامج والتكوین من خلال وضع طالب أو مجموعة من الطلبة في وضعیة مھنیة،  - 
  .الاستفادة من "نفس جدید" أو من تقنیات جدیدة -

  أي نصائح عملیة؟
 ما العمل قبل قبول الطالب؟ 

 :  یتعینداخلیا 
 كشف الاحتیاجات والامكانیات المتوفرة لاستقبال متربصین في كافة مصالح ھیكلكم بما في ذلك إمكانیة الانتداب،  - 
 إعداد الموارد البشریة لاستقبال طالب،    -
 الإعداد قدر الإمكان للإجراءات الكفیلة بإدماج المتربص،   -
كوین بالتداول أو مؤطر مھني لتأطیره ولإرشاده داخل ھیكل الاستقبال وللعمل بالتعاون مع المدرس، أو الت الإجباريتسمیة مسؤول عن التربص   -

 أو التكوین بالتداول،  الإجباريالمؤطر الجامعي، لتسییر التربص 
  .المعارفتثمین دور المؤطر المھني الذي یجب أن یكون متطوعا لھذه المھمة ویجب أن یتحلى بالرغبة والمقدرة على نقل   -

  : إذا رغبتم في تقدیم عروض تربص، یمكنكم
 الاتصال بمصلحة التربصات بمؤسسة التعلیم العالي والبحث المختارة،   - 
  .تحدید مستوى التكوین والمدة  - 
 

 :  بعد اختیار الطالب ومؤسسة التعلیم العالي والبحث یتعین علیكم
ل وتحدید أھدافھ ومحتواه بعد التشاور بین مدرس من مؤسسة التعلیم العالي والبحث التي یرجع لھا ضبط مشروع تربص إجباري أو تكوین بالتداو  - 

 المتربص بالنظر وممثل عن ھیكلكم، 
أو التكوین بالتداول التي تقنن مشروع التربص والتي ستمضى من طرف مؤسسة التعلیم العالي والبحث وھیكل  الإجباريإتمام اتفاقیة التربص   -

 الاستقبال والطالب، 
 . أو التكوین بالتداول بما یتوافق مع مسلك التكوین والتي یتم التنصیص علیھا صراحة في الاتفاقیة الإجباريتحدید مدة التربص    -
  :أو التكوین بالتداول، یتعین علیكم جباريالإأثناء التربص  
أو التكوین بالتداول طبقا لمقتضیات الاتفاقیة الثلاثیة الممضاة في بدایة التربص الإجباري أو التكوین  الإجباريالتأكد من حسن سیر التربص  -

 .بالتداول
 مشكلة.الاتصال حینیا بمؤسسة التعلیم العالي والبحث الخاصة بالطالب عند حصول أي  -
 

 في نھایة التربص الإجباري أو التكوین بالتداول 
  .أو التكوین بالتداول ، والنصائح للطالب الإجباريتتمثل مھامكم الرئیسیة في تقییم التربص 

 
 التقییم :

بھیكلكم للاستقبال، وفي اعلموا أن نشاط المتربص یجب أن یكون موضوع تقییم یترتب عن التقدیرات المزدوجة للمسؤولین عن تأطیر التربص  
  .مؤسسة التعلیم العالي والبحث المعنیة

 المعنیین.تم التنصیص على الإجراءات العملیة لھذا التقییم ضمن الاتفاقیة الممضاة من ھیكلكم للاستقبال ومؤسسة التعلیم العالي والبحث والطالب 
الإجباري أو  جذاذة تقییم التربصن بالتداول والتقییم الصادر عن المدرس في "یرفق التقییم الصادر عن المسؤول عن التربص الإجباري أو التكوی 

  ." التي تدخل مع اتفاقیة التربص الإجباري أو التكوین بالتداول في تكوین ملف الطالب الذي تحتفظ بھ مؤسسة التعلیم العالي والبحث التكوین بالتداول
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 . دعوتكم من مؤسسة التعلیم العالي والبحث إلى تقییم جودة التربص نفسھوباعتباركم موقعین على الاتفاقیة ستتم 
 تصف المھام المنجزة من الطالب المتربص في ھیكلكم للاستقبال. ھذه الشھادة یمكن أن ترفق بالسیر الذاتیة  شھادة تربصلا تغفلوا عن إعداد 

                                                                .المستقبلیة للطالب
 

  :النصح والإرشاد
أنتم تساعدون الطالب على تدقیق مشروعھ المھني، وتقدمون لھ اطلاعا أفضل على المحیط المھني الذي یمكن أن یدعمھ  الإجباريمن خلال التربص 

  .في الاندماج في سوق الشغل أو في مواصلة دراستھ
أو التكوین بالتداول إلى شغل محتمل أعلموا الطالب بنوعیة الموقع الذي تقترحونھ علیھ وبالشروط  باريالإجفي الحالات التي یفضي فیھا التربص 

 .المالیة وإمكانیات الارتقاء في مساره المھني
 

 أنتم مؤسسة تعلیم عال
 

  :أھدافكم متعددة ومنھا
 إدماج الطلبة في وضعیات مھنیة وتمكینھم من تكوین إضافي،   - 

 الإعداد للاندماج في سوق الشغل،   -
 الاعتراف من قبل المھنیین بما تقدمونھ من تكوین ورأیھم في جودتھ،   -
 تحلیل تطور احتیاجات القطاع المھني،   -
  .تحسین الروابط بین الجامعات والمؤسسات وبین المدرسین والمھنیین  -
 

 نصائح عملیة 
لإنجاز التربصات أثناء مرحلة تكوینھم. ویشمل الإعداد المطلوب مساعدة الطلبة على صیاغة مشروع على مؤسستكم أن تسھر على إعداد طلبتھا 

 مھني، ومعرفة الوظائف والخطط التي یمكن أن یشغلوھا خلال تربصھم الإجباري أو التكوین بالتداول في ھیكل استقبال، وطرق البحث عن موقع
  .تربص

 : ل المثال تنظیمولتحقیق ھذه الغایة، یمكنكم على سبی
 .....)حلقات تكوین (إعداد سیر ذاتیة، صیاغة رسالة تحفیز - 
 ..) لقاءات مع المھنیین (معارض للمؤسسات، أیام مفتوحة  -
 

  : كما یمكنكم إعداد وثائق خصوصیة تشمل
 برامج التكوین ومحتویاتھ، دلیل مرجعي للكفایات،   -
 أھداف التربص الإجباري أو التكوین بالتداول،   -
 .الملفات الرقمیة للمؤسسات الاقتصادیة ومواضیع التربصات الإجباریة أو التكوین بالتداول  -
 

 قبل التحاق الطالب بتربصھ
  .قیة في الغرض ودون أن یعرف مخاطبیھلا یمكن للطالب أن یلتحق بھیكل استقبال لإنجاز تربصھ الإجباري أو التكوین بالتداول قبل أن یمضي اتفا   

ویتعین  .ویمثل إعداد ھذه الاتفاقیة جزء لا یتجزأ من التمشي البیداغوجي الذي یجب أن یشرك فیھ الطالب والمدرس المسؤول وھیكل الاستقبال   
  : على مؤسستكم بالضرورة أن تتأكد من

 ونھ وإجراءاتھ محددة بدقة، أو التكوین بالتداول ومضم الإجباريأن أھداف التربص    -
 أو التكوین بالتداول قد تم إمضاؤھا من الأطراف الثلاثة المعنیین،  الإجباريأن اتفاقیة التربص   -

  .أو التكوین بالتداول وتقییمھ قد تمت برمجتھا وتأمینھا الإجباريأن متابعة التربص  -
 

 أو التكوین بالتداول یتعین علیكم أن تضمنوا مشاركة المدرسین الإجباريأثناء إنجاز التربص 
وینصح  .أو التكوین بالتداول لتأطیر ثنائي من مدرس من مؤسسة التعلیم العالي والبحث وعضو من ھیكل الاستقبال إجباريیخضع كل تربص    

أو التكوین بالتداول مع الاختصاصات  الإجباريقة أثناء التربص بشدة عدم إسناد كل التربصات لمدرس واحد واحترام التلاؤم بین المحاور المطرو
  .التعلیمیة لمختلف المدرسین في المسلك

أو التكوین بالتداول بزیارة واحدة على الأقل لتمكین ھؤلاء من متابعة أفضل لواقع  الإجباريویتعین تأمین حضور نشیط للمدرسین في مواقع التربص 
 .التكوین بالتداولأو  الإجباريجریان التربص 

أو التكوین بالتداول في مؤسسة التعلیم العالي والبحث الضامن للترابط بین غایات المسلك التعلیمي وغایات  الإجباريكون المسؤول عن التربص وی
 .التربص

 .ویتعین على المؤطر الجامعي التأكد من احترام الاتفاقیة الثلاثیة الأطراف الموقعة    
  

  : بص الإجباري أو التكوین بالتداول، یتعین علیكمفي نھایة التر
 أو التكوین بالتداول وتنظیم المناقشة الشفاھیة بحضور ممثل ھیكل الاستقبال،  الإجباريالاطلاع على تقریر التربص   -
أو التكوین بالتداول وإجراء تقییم للمتربص طبقا للإجراءات المحددة في القرار المتعلق بضبط أنظمة الدراسات  الإجباريتكوین ملف التربص   -

  .والامتحانات في الشھادة المعنیة
 .أو التكوین بالتداول الإجباريالتقییم الثلاثي الأطراف للتربص  تنظیم - 
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